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                                               บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   งานพัสดุ โรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี         
ที่  ศธ 04233.14/………………                                    วันที่ ......... เดือน ...................... พ.ศ. …….…..

เรื่อง  การสำรวจวัสดุสำนักงานคงเหลือก่อนดำเนินการจัดซื้อ                       
.................................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี
 ด้วย กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระฯ .................................................................. จะมีการจัดซื้อวัสดุสำนักงานเพื่อใช้ในการจัดทำเอกสารประกอบการเรียนการสอนและพัฒนาระบบงานของโรงเรียนเทพศิรินทร์ นนทบุรี  จึงได้ดำเนินการสำรวจวัสดุสำนักงานที่เป็นรายการคงเหลือจากปีงบประมาณ 2561 เพื่อดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน ตามแผนการจัดสรรปีงบประมาณ 2562 ให้เพียงพอต่อการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ ในโรงเรียน โดยได้สำรวจวัสดุคงเหลือตามรายการ ดังนี้
	ลำดับที่
	รายการวัสดุสำนักงานคงเหลือ
	จำนวน (หน่วย)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
      ลงชื่อ ……………………………………………… ผู้สำรวจ                          ลงชื่อ ………………………….…………………………                                                    
            (.........................................................)                                         (.........................................................)
                  พัสดุกลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ                                                  หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ
หมายเหตุ  นำส่งงานพัสดุ อ.ภัสรากรณ์  แม้นเหมือน

