
 

ที่ ศธ 04309.14/.......              โรงเรียนเทพศิรินทร์  นนทบรุ ี
               ต.บางคูเวียง อ.บางกรวย    
               จ.นนทบุรี  11130 

วัน............เดือน...........................พ.ศ.............. 

เรื่อง    แจ้งนักเรียนขาดเรียน 

เรียน ผู้ปกครองของ ........................................................... 

เนื่องด้วย .............................................นักเรียนช้ัน ม............ เลขประจำตัว .............. นักเรียนในปกครองของท่าน                 
ได้ขาดเรียนโดยไม่ทราบสาเหตุตัง้แต่วันที่ .......................................................... ถึงวันที่ .....................................................  เพื่อให้การเรียน
การสอนของโรงเรียนเป็นไปด้วยความเรียบรอ้ย และเป็นประโยชน์ในการคิดเวลาเรียนและการมีสิทธ์ิสอบของนักเรียน โรงเรียน
จึงขอความรว่มมอืจากท่าน ได้ติดต่อครูที่ปรึกษาช่ือ............................................... โทรศัพท์ ...................................... ในวัน – เวลาราชการ 
โดยดว่น ภายในวันที่ ................................................. และหนังสือนี้ถือเป็นการเตือนการขาดเรียนครั้งที่ ................. 

 

อนึ่ง หากท่านไม่ได้ติดต่อ ตามวัน เวลาที่กำหนด  โรงเรียนจะดำเนินการตามระเบียบ คือ 
1. ส่งหนังสือแจ้งนักเรียนขาดเรียน  ซึ่งเป็นการเตือนครั้งที่ 2 
2. ส่งหนังสือแจ้งนักเรียนขาดเรียน  ซึ่งเป็นการเตือนครั้งที่ 3 
3. ลงบัญชีรายช่ือนักเรียนแขวนลอย/ลาออก 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
         ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         ว่าที่ร้อยเอก  
                    (ณัฐธนพงษ์ ทองพลับ) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  นนทบุรี 
 
 
 
 
กลุ่มบรหิารกิจการนักเรียน 
โทร. 0 – 2985 – 1995 ต่อ 104   
โทรสาร   0-2985-1995 ตอ่ 112 


