
035 การดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงการทุจรติและประพฤติมิชอบ  

 1. การดำเนินการหรือกิจกรรมที่แสดงถึงการจัดการความเสี่ยงในกรณีที่อาจก่อให้เกิดการ  

ทุจริตหรือก่อให้เกิดการขัดกันระหว่างผลประโยชน์ส่วนรวมของสถานศึกษา 

 

กจิกรรมท่ีแสดงถึงการจัดการความเสี่ยงใน 

กรณีท่ีอาจก่อให้เกดิการทุจริต 

การดำเนินการ 

1. กิจกรรมของหายได้คืน 1. ช้ีแจงการดำเนินการอยา่งเป็นระบบ 

2. นักเรียนที่แจ้งของหาย/เก็บของได้ ทำการ

ลงทะเบียนแจ้งของหาย/เก ็บของได้ ในแบบ

บันทึกโดยต้องเขียนด้วยตัวบรรจง ชัดเจน แจ้ง

ชนิดของของที่หาย หรือที่เก็บได้ สถานที่ เวลา 

และลงช่ือผู้แจ้งหาย หรือ ผู้เก็บได้อยา่งชัดเจน 

3. ครูหรือเจ้าหน้าที่เก็บดูแลรักษาของอยา่งเป็น 

ระบบ และ ปลอดภัย (กรณีการเก็บของได้) 

4. แจ้งครูหัวหน้าระดับ ครูที่ปรึกษา เพื่อแจ้ง 

นักเรียนมาติดต่อรับของที่คาดวา่จะเป็นของ 

นักเรียนคนนั้น 

5. ตรวจสอบนักเรียน ที่มารับของ เพื่อยนืยัน 

ความเป็นเจ้าของนั้น 

6. นักเรียนลงช่ือรับของในแบบบันการแจ้งของ 

หาย และเก็บของได้ 

2. การสั่งซ้ือพัสดุ ครุภัณฑ์ของ 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

1. ช้ีแจงการดำเนินการอยา่งเป็นระบบ 

2. หัวหน้างาน ดำเนินการ แจ้งรายละเอียด พัสดุ  

ครุภัณฑ์ ที ่ต ้องใช้ในปีการศึกษา 2563 แก่

หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

3. หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  

ตรวจสอบความต้องการพัสดุ ครุภัณฑ์ ตาม

ความจำเป็นและความต้องการ 

4 .  ต ร วจร ั บพ ั สด ุ  ค ร ุ ภ ัณฑ ์  ด ้ ว ยความ

ตรงไปตรงมา รอบคอบ และถูกต้อง 

5. ทำทะเบียนสำรวจ พัสดุ ครุภัณฑ์อยา่งเป็น 

ระบบ และลงขอ้มูลการนำไปใช้ และการส่งคนื 



กจิกรรมท่ีแสดงถึงการจัดการความเสี่ยงใน 

กรณีท่ีอาจก่อให้เกดิการทุจริต 

การดำเนินการ 

พัสดุอยา่งเป็นประจำและเป็นระบบ 

3. การจัดกิจกรรมค่ายต่าง ๆ ในกลุ่มบริหาร

กิจการนักเรียน 

1. ช้ีแจงการดำเนินการอยา่งเป็นระบบ 

2. ตั้งคำสั่ง และวางแผนการปฏิบัติงานร่วมกัน 

อยา่งรอบคอบ  

3. ดำเนินกิจกรรม โครงการ อยา่งเป็นระบบ  

ถูกต้อง ตามกระบวนการ และมีหลักฐานการ 

เบิกจ่ายต่าง ๆ อยา่งถูกต้อง 

4. จ ัดทำทะเบ ียนคุมงบประมาณในการจัด

กิจกรรมต่าง ๆ 

5. ตรวจสอบผลการดำเนินการ ของโครงการ

เป็นระยะ รายงานผู้บังคับบัญชาอยูเ่สมอ 

6. สร ุปผลการดำเน ินงาน รายงานผลการ

ดำเนินการของโครงการต่าง ๆ ให้ผู้บังคับบัญชา  

ได้ทราบถึงรายละเอียดของการ และผลการ 

ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 

7. ประชาสัมพันธ์โครงการ หรือ กิจกรรมที่ 

ดำเนินการเสร็จสิน้แล้ว 
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