
งานบคุลากร กลุม่บริหารงบประมาณ บคุคล และแผนงาน
 โรงเรียนเทพศริินทร์ นนทบรีุ

งานบคุลากร กลุม่บริหารงบประมาณ บคุคล และแผนงาน
 โรงเรียนเทพศริินทร์ นนทบรีุ

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

การยื�นขอหนังสอืรับรอง
ประเภทหนังสอืรับรอง
  - หนังสอืรับรองเงนิเดอืน
  - หนังสอืรับรองคุณสมบตัิ
  - หนังสอืรับรองบคุคล ,ความประพฤติ

🔷ทุกขั�นตอน🔷
ไม่มีคา่ธรรเนียม
ในการใหบ้ริการ

ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ

ขั�นตอนการยื�นขอหนังสอืรับรอง

ยื�นคาํร้องขอหนังสอืรับรอง
(ระยะเวลา 5-10 นาท)ี

ตรวจสอบ ลงทะเบยีนคมุ จัดพิมพ์หนังสอืรับรอง
(ระยะเวลา 4 นาท)ี

เสนอผูมี้อาํนาจลงนามในหนังสอืรับรอง 
(ระยะเวลา 30 นาท)ี

ตรวจทานหนังสอืรับรองและแกไ้ข 
(ระยะเวลา 10 นาท)ี

ออกเลขที� หนังสอืรับรอง 
(ระยะเวลา 1 นาท)ี

การจัดสง่หนังสอืรับรองใหแ้กผู่แ้จ้งความประสงค์
(ระยะเวลา 1-3 วนั)


