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คา่ธรรมเนียม  

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
1. ระเบยีบวา่ดว้ยการลาของข้าราชการ พ.ศ.2535 หลกัเกณฑ์และแนวปฏบิติัการขออนุญาต
เดนิทางไป ตา่งประเทศ
2. พระราชบญัญัตริะเบยีบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
3. ระเบยีบสาํานักนายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการลาของขา้ราชการ พ.ศ.2555 ขอ้ 8 และขอ้ 13

ขั�นตอนการขออนุญาตไปตา่งประเทศ

กรอกรายละเอยีดแบบคําร้อง
อนุญาตไปตา่งประเทศพร้อมแนบเอกสาร 

ไมน้่อยกวา่ 30 วนั กอ่นวนัออกเดนิทาง เจ้าหน้าที�เมื�อไดรั้บเรื�องแล้วตรวจสอบขอ้มูล
ดงันี�
       - แบบขออนุญาต
       - บญัชปีระมาณการคา่ใชจ่้าย
       - สถานที�พักสามารถตดิตอ่ไดใ้นตา่งประเทศ
       - กรณีขอเดินทางไปตา่งประเทศลา่ชา้
 กวา่กําหนด เรื�องกระชั�นชดิกับวนัเดนิทาง
ใหช้ี�แจงเหตุผลความจําเป�น (บนัทกึขอ้ความ)

(ระยะเวลา 1 ชั�วโมง) เจ้าหน้าที�จัดทาํหนังสอืสง่สาํนักงาน
เขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษานนทบรีุ 

เสนอขออนุญาตมีอาํนาจลงนาม
(ระยะเวลา 1 ชั�วโมง)

 ผู้บงัคับบญัชาผู้มอํีานาจลงนาม
 พิจารณาอนุญาต

(ระยะเวลา 1 - 3 วนัทาํการ)

แจ้งผู้ที�เกี�ยวขอ้งและผู้ขออนุญาตทราบ 
(ทนัทหีลังไดรั้บพจิารณา)

ไมม่คีา่ธรรเนียมในการใหบ้ริการ


